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Vnitřní směrnice číslo: 10/2005
Vnitřní řád Domu dětí a mládeže Blansko                                
Adresa : 



Dům dětí a mládeže , Sadová 45,678 01 Blansko
Zpracovala :

             
Blanka Kostková,ředitelka
Schváleno pedagogickou radou :
únor 2005
Nahrazuje:



Vnitřní řád DDM ze dne 4.9.2000
Vnitřní řád nabývá platnost:

1.3.2005 do odvolání
1. Legislativní normy a základní ustanovení
1.Vnitřní řád Domu dětí a mládeže Blansko ( dále jen vnitřní řád DDM) vydává ředitel školského
    zařízení dle §30 Zákona č.561/2004 Sb. ( školský zákon )

2. Vnitřní řád vychází z Vyhlášky č.74/2005 Sb.

3.Vnitřní řád DDM upravuje výkon práv a povinností účastníků činností,pravidla vzájemných vztahů 
    účastníků činností ,podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků činností ,podmínky 

    ochrany před sociálně patologickými jevy a projevy diskriminace nebo násilí 
4.Pokud není uvedeno jinak,vnitřní řád DDM se vztahuje na všechny účastníky činností probíhajících 

   v prostorách DDM Blansko .

5.Vzdělávání ve školském zařízení DDM Blansko se uskutečňuje podle školského vzdělávacího

     programu dle zásad a cílů uvedených v §2  zákona 561/2004 Sb.
6. Poradním orgánem ředitele DDM je pedagogická rada  ( zákon č.561/2004 Sb. )

2. Forma činnosti  DDM :
2.1.DDM Blansko je v provozu celoročně od 1.1. do 31.12.  a zajišťuje tyto formy  činností :

a) pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činnost

b) příležitostnou výchovnou,vzdělávací, zájmovou a tématickou rekreační činnost nespojenou s pobytem mimo místo, kde právnická osoba vykonává činnost školského zařízení pro zájmové vzdělávání
c) táborovou činnost a další činnost spojenou s pobytem mimo místo, kde právnická osoba vykonává činnost školského zařízení pro zájmové vzdělávání

d) otevřenou nabídku spontánní  činnosti
e) soutěže a přehlídky dle potřeby, práce s talenty
f) výukové programy a osvětové činnosti v dopoledních hodinách

2. 2.Činnost DDM probíhá v budovách :

a) DDM , Sadová 45 , Blansko  - sídlo příspěvkové organizace

b) DDM Školní ulice, Rájec- Jestřebí – odloučené pracoviště

c) DDM, Sladkovského 2a , Blansko – pouze malá tělocvična

a) TZ Karolín – činnost pouze v letních měsících

b) V majetku DDM Blansko je budova na ulici B. Němcová , Blansko – není v provozu

2.3. Úplata za zájmové vzdělávání ve školském zařízení DDM Blansko
Zájmové vzdělávání v DDM Blansko je poskytováno zpravidla za úplatu .

Pravidla pro výši, splatnost atd.stanovuje ředitel DDM dle Vyhlášky 74/2005 Sb.o zájmovém vzdělávání.
3. Účastníci činnosti DDM
Činnost školského zařízení  je určena pro děti, žáky, studenty , pedagogické pracovníky popřípadě jiné osoby a to bez ohledu na místo jejich pobytu nebo jiné podmínky.

O přijetí účastníka  k činnosti se rozhoduje na základě písemné přihlášky ( s výjimkou bodu 2.1.d)

 4.Provoz a vnitřní režim školského zařízení DDM Blansko
4.1. Informace o organizaci provozu DDM jsou zajištěny následovně :
a) rozvrh činností –  orientační tabule  na chodbě DDM, Sadová 45, Blansko a DDM Rájec
b) klubovny – provozní řády v klubovně, rozvrhy činnosti na dveřích klubovny
c) tělocvična Sladkovského 2a, Blansko – provozní řád u vchodu do budovy a na dveřích tělocvičny
Provoz  budovy DDM  Sadová 45 , Blansko :

· ve  dnech školního vyučování




7:30. – 20.00

· pracovní dny o hlavních a ostatních  prázdninách

7:30 -  16.00

Provoz budovy DDM Rájec- Jestřebí.

· ve dnech školního vyučování




8.00 -  18.00

· pracovní dny a hlavních prázdninách a ostatních prázdninách     8.00 – 18.00

Provoz areálu TZ Karolín je určen vždy na základě požadavků na průběh letní činnosti – zpravidla od června  do září  a řídí se rozpisem letní činnosti.

Provoz budovy DDM Sladkovského 2a , Blansko se řídí provozním řádem budovy, probíhá zde pouze pravidelná zájmová činnost .

V budově DDM Blansko, Sadová 45  je denně vykonávána služba pracovníka DDM dle rozpisu  viz. Informační tabule na chodbě DDM .

4.2. Organizace provozu pravidelné zájmové činnosti :
a) probíhá v prostorách DDM , Sadová 45,Blansko , Sladkovského 2a a DDM Rájec
b) probíhá ve školním roce od října do června
c) neprobíhá v době vyhlášených školních prázdnin a ostatního školního volna.
d) účast klientů  eviduje vedoucí zájmového útvaru ( dále ZÚ )v Deníku.
e) začíná  zpravidla denně od 13.00 hod. pod vedení vedoucích ZÚ  a končí  v 19.00
f) externí pracovnici ji zajišťují na základě řádně uzavřených Dohod o provedení pracovní činnosti
g) činnost je pravidelně kontrolována (viz.hospitační zápisy DDM )
h) účastnici činnosti při ukončení mohou obdržet od vedoucího ZÚ doklad o práci v ZÚ (forma individuální dle jednotlivých ZÚ )
Nepřítomnost omlouvá klient či jeho zákonný zástupce těmito formami :
· telefonicky vedoucímu oddělení DDM  nebo vedoucímu ZÚ

· písemně vedoucímu ZÚ 

Vedoucí ZÚ zaznamená nepřítomnost v Deníku.
4.3. Organizace provozu příležitostné  činnosti :

a) uskutečňuje se v  prostorách DDM Blansko
b)  probíhá ve dnech volna a ve dnech vyhlášených prázdnin
c) vykonávají všichni pedagogičtí  pracovníci DDM Blansko dle předem schválených projektů akcí
d) podléhá schválení ředitelkou  DDM či zástupkyní ředitelky 
e) informace  získávají klienti prostřednictvím oddělení propagace DDM.
f)  evidenci a kontrolu nepravidelné činnosti zajišťuje zástupkyně ředitelky DDM.
Nepřítomnost omlouvá klient či jeho zákonný zástupce těmito formami :

· telefonicky nebo  osobně  pracovníkům  DDM popř. kontaktní osobě uvedené na informačním plakátku 

Organizátor akce zajistí potřebné organizační náležitosti např. vrácení zaplacené částky atd.

4.4. Organizace provozu táborové  činnosti:
a) probíhá ve všech prostorách DDM Blansko a Rájec , na TZ Karolín i mimo ně
b) probíhá v období hlavních prázdnin vykonávají pracovníci dle Metodiky letní  činnosti DDM Blansko 
c) zajišťují všichni pracovníci DDM Blansko a Rájec
d) řídí se plánem schváleným ředitelkou DDM. 
e) informace o činnosti v období hlavních i vedlejších prázdnin získávají klienti prostřednictvím oddělení propagace DDM Blansko
f) evidenci a kontrolu prázdninové činnosti zajišťuje zástupkyně ředitelky DDM
Oznámení nepřítomnosti nebo neúčasti klienta se řídí pravidly uvedenými na přihláškách na jednotlivé prázdninové činnosti.

4.5.Organizace provozu spontánní činnosti :
a) probíhá denně ve dnech školního vyučování od 13.00 do 19.00 hod.
b) probíhá v prostorách DDM Blansko, Sadová 45 .
c) zajišťuje pracovník vykonávající denní službu v DDM Blansko, Sadová 45.
Soutěže,výukové programy:
a) probíhají v dopoledních hodinách tak, aby nenarušovaly pravidelnou činnost ZÚ 
b) zajišťují všichni  pracovníci DDM Blansko a Rájec
c) externí pracovníci ji zajišťují  na základě řádně uzavřených Dohod o provedení práce
d) evidenci a vyhodnocení projektů této formy činnosti vede pověřený pracovník  DDM. 
e) projekty podléhají  schválení  ředitelkou DDM nebo  zástupkyní ředitelky DDM.
f) informace o této činnosti získávají klienti prostřednictvím oddělení propagace DDM Blansko.
4.7.Ostatní organizační pokyny
a) klienti přicházejí na jednotlivé druhy činnosti tak,aby byli nejpozději 5 minut před zahájením činnosti na místě
b) v areálu DDM není dovoleno pohybovat se na kolečkových bruslích,skateboardech aj..
c) klientům není dovoleno přinášet do prostor DDM předměty ,které mohou způsobit zranění či trvalou újmu na zdraví 
d) v areálu DDM či při akcích organizovaných DDM je přísně zakázáno držení,distribuce a užívání návykových látek,alkoholu a cigaret
e) doporučujeme klientům nenosit do areálu DDM či na akce DDM cenné předměty, či předměty nesouvisející s činností , které se klient účastní. Za jejich ztrátu či poškození nenese DDM Blansko odpovědnost
f) k přípravě na činnost, odpočinku či relaxaci mohou klienti využívat všechny prostory DDM Blansko a Rájec 
g) na zahradě DDM  či před budovou mohou v době činnosti, které se klienti účastní pobývat jen v doprovodu příslušného  pracovníka DDM
h) využití kluboven pro jiné účely než je stanoveno v této směrnici schvaluje pouze ředitelka DDM nebo její zástupkyně na základě platné smlouvy a jako placenou  službu
i) denní služba je odpovědná za kontrolu pracoviště v průběhu dne a  při odchodu , zajišťuje uzamčení budovy a její zakódování
j) v prostorách DDM Rájec odpovídá za řádnou kontrolu pracoviště během dne, uzamčení a zabezpečení budovy při odchodu vedoucí odloučeného pracoviště
k) v DDM  není povolena činnost politických stran a politických hnutí nebo jejich propagace
l) v DDM není povolena reklama, která je v rozporu s cíli a obsahem vzdělávání, a reklama a prodej výrobků ohrožujících zdraví,psychický stav nebo morální vývoj klientů nebo přímo poškozující životní prostředí
5. Práva klientů a zákonných zástupců  nezletilých klientů 
    Klienti a zákonní zástupci nezletilých klientů mají právo na:

a) zájmové vzdělávání a školské služby , které poskytuje školské zařízení našeho typu 
b) informace o průběhu a výsledcích zájmového vzdělávání

c) informace a poradenskou pomoc školského zařízení v záležitostech , týkajících se  týkající se 
vzdělávání podle Zákona č.561/2004 Sb.
d) respektování svých individuálních zvláštností,na osobní bezpečí,pomoc v ohrožení a ochranu před fyzickým a psychickým násilím

e) přicházet s nápady,podněty a návrhy , které se týkají školského zařízení

f) volit a být voleni do pedagogické rady , jsou-li zletilí

g) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, přičemž jejich vyjádření musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje

6. Povinnosti klientů a zákonných zástupců nezletilých klientů 
    Klienti  jsou povinni :
a) řádně docházet do školského zařízení a řádně se vzdělávat
b) dodržovat předpisy a pokyny školského zařízení k ochraně zdraví a bezpečnosti tak , jak s nimi byli seznámeni
c) plnit pokyny pracovníků školského zařízení v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem
d) chránit své zdraví i zdraví ostatních , vyvarovat se jakýchkoliv projevů násilí, rasismu a intolerance
e) chránit majetek školského zařízení , který mu byl svěřen nebo se kterým přišel do styku při činnostech v DDM
f) ctít a chránit osobní svobodu všech účastníků činnosti 
g) neprodleně oznámit úraz,poškození majetku či nebezpečnou situaci pracovníkům DDM
h) poskytnout při úrazu první pomoc dle svých schopností
Zletilí klienti jsou  povinni :

a) informovat školské zařízení o změněně zdravotní způsobilosti,zdravotních obtížích nebo jiných závažných  skutečnostech ,které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání

b) omlouvat svoji nepřítomnost v souladu s pokyny vnitřního řádu DDM
c) oznamovat školskému zařízení údaje podle §28 odst.2 a 3 zákona 563/200 Sb., které jsou podstatné pro průběh vzdělávání  nebo bezpečnost klienta a změny v těchto údajích 

       (údaje požadované na  přihlášce k činnosti )
Zákonní zástupci nezletilých klientů :

a) zajistit řádnou docházku klienta do školského zařízení

b) na vyzvání ředitele se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání klienta
c) informovat školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti,zdravotních obtížích klienta nebo jiných závažných skutečnostech , které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání

d) omlouvat nepřítomnost klienta v souladu s vnitřním řádem DDM

e) oznamovat školskému zařízení údaje podle §28 odst.2 a 3 zákona 563/2005 Sb., které jsou podstatné pro průběh vzdělávání  nebo bezpečnost klienta a změny v těchto údajích 

       (údaje požadované na  přihlášce k činnosti )

7. Výchovná opatření:

Rozhodnutí o jejich udělení  se řídí §31 zákona č.561/ 2004 Sb.
Pochvaly a jiná ocenění :

a) schvaluje porada pedagogických pracovníků DDM případně pedagogická rada DDM

b) uděluje ředitel školského zařízení na základě návrhů pedagogických pracovníků DDM
c) udělují interní pedagogičtí pracovníci DDM na základě návrhů externích pracovníků DDM

Kázeňská opatření:
a) navrhuje  porada pedagogických pracovníků DDM případně pedagogická rada

b) ředitel DDM rozhoduje o podmínečném vyloučení klienta z činnosti dle §31 zákona 561/2004 Sb. 

c) ředitel DDM rozhoduje o vyloučení klienta z činnosti  dle §31 zákona 561/2004Sb. 
8. Hygiena a bezpečnost práce

a) chování klientů pravidelné činnosti se řídí pravidly chování uvedenými v Denících zájmových útvarů

b) každý vedoucí je povinen  seznámit prokazatelně klienty s pravidly hygieny a bezpečnosti práce při činnostech DDM

c) zaměstnanci jsou pravidelně proškolování dle platné legislativy

d) interní zaměstnanci kontrolují při své činnosti práci podřízených externích pracovníků v souvislosti s dodržováním předpisů hygieny a bezpečnosti práce

e) interní a externí pracovníci DDM zajistí podmínky klientů pro činnost tak , aby nedocházelo k ohrožení bezpečnosti klienta, jeho zdraví a zajistí potřebnou ochranu před možnými sociálně patologickými jevy  nebo projevy diskriminace či násilí 

9.Ochrana majetku DDM:
a) interní pracovníci jsou vázáni dohodami o hmotné odpovědnosti 
b) inventarizace majetku je prováděna na základě Vnitřní směrnice o inventarizaci č.2

c) účastníci činností jsou povinni se řídit  Pravidly chování umístěnými  v klubovnách a prostorech DDM 

d) ochrana  a kontrola budovy DDM Sadová 45 , Blansko při denním ukončení činností  je zajišťována dle rozpisu služeb v DDM Blansko

e)  v budově DDM Rájec zabezpečuje denně  ochranu a kontrolu budovy vedoucí odloučeného pracoviště

10.Závěrečná ustanovení :
Tento Vnitřní řád je závazný pro všechny účastníky činnosti školského zařízení DDM Blansko a bude aktualizován formou doplňků k vnitřnímu řádu dle vzniklých potřeb.

V Blansku 20.12.2004






Blanka Kostková
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